公文格式要求：

大标题（方正小标宋简体 二号 居中）

（空一行）
正文（仿宋_GB2312 三号 段落设置首行缩进2字符 行距固定值28磅）

正文内小标题层级：

一、一级标题（黑体 三号）
（一）二级标题（楷体_GB2312 三号）
1.三级标题（仿宋_GB2312 三号加粗）

数字为Times New Roman
